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Dasar hukum:

Kualifikasi Pelaksanaan:

e PMA Nomor: Tahun 2009 Tentang
Pedoman Penyusunan SOP di
Lingkungan Kementerian Agama

e Penyusunan Majalah IAIN Tulungagung
¢ Penerbitan Majalah IAIN Tulungagung
e Distribusi Majalah IAIN Tulungagung

Keterkaitan: Peralatan/perlengkapan:
e RektorlAIN Tulungagung e Komputer set

e Warek Il IAIN Tulungagung e Kamera

e Kabiro AUAK IAIN Tulungagung e Recorder

e Kabag Umum e ATK

[ ]

Kasubbag Humas

Peringatan:

Pencatatan dan Pendaftaran

e Terbit setahun sekali,
menginformasikan capaian dan
harapan lembaga

e Bila tidak ada informasi, maka
lembaga akan terkesan statis

e Komputer set
¢ File dukomen

Definisi:

Majalah IAIN Tulungagung adalah media informasi dengan materi muatan berbagai hal terkait kegiatan akademik dan

kelembagaan di IAIN Tulungagung yang akan diinformasikan kepada masyarakat luas.

Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas 1 5 3 I:I)Z'ersyaratan/ Waktu Output Ket
erlengkapan
1 | Pembentukan Tim Redaksi | Kasubbag | Kabag Kabiro Terbentuk
Majalah IAIN Tulungagung | Humas Umum tim redaksi
majalah |
2 | Rapat Redaksi Majalah Staf Redaktur | Kasubag Tersusun
IAIN Tulungagung Redaksi Humas rencana
penerbitan
Majalah
3 | Reportase kegiatan di Staf Redaktur | Kasubag Identifikasi
lingkungan IAIN Redaksi Humas kegiatan,
Tulungagung dan dierpolehny
Permohonan penulisan a bahan
opini (artikel) berita
4 | Proses pembuatan Staf Redaktur | Kasubag
majalah Redaksi Humas
5 | Lay outMajalah Institut Staf Redaktur | Kasubag Dummy
Redaksi Humas Majalah
6 | Proof reading/editing Kabag Kabiro Rektor
dummy Majalah IAIN Umum
Tulungagung
7 | Input hasil proof Staf Redaktur | Kasubag
reading/editing dummy Redaksi Humas
Majalah IAIN Tulungagung
8 | Final Editing Majalah IAIN Kabag Kabiro Rektor
Tulungagung Umum
9 | Final lay out Majalah IAIN Staf Redaktur | Kasubag
Tulungagung Redaksi Humas
10 | Proses Cetak Majalah IAIN | Staf Redaktur | Kasubag
Tulungagung Redaksi Humas
11 | Distribusi Majalah Staf Redaktur | Kasubag
Redaksi Humas
12 | Selesai
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( MULAI )

A 4

PEMBENTUKAN TIM REDAKSI

Y

RAPAT REDAKSI

A 4

REPORTASE HASIL KEGIATAN DAN RENCANA KEGIATAN

A\ 4

PENULISAN ARTIKEL

\ 4

LAY OUT NASKAH

\ 4

PROSES CETAK

\ 4

KOREKSI DUMY

\4

PENGGANDAAN

\ 4

DISTRIBUSI

\ 4

(  SELESAI )
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